УКАЗАНИЯ
ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА И УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ


Ι. ОБЩИ УСЛОВИЯ

1. Участник в настоящата обществена поръчка чрез Публична покана може да бъде всяко българско и/или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. Всеки от участниците в поръчката чрез настоящата Публична покана се представлява от своя представител по закон (управителя/управителите, др.) или от специално упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица.

           2.  Всеки кандидат следва да отговаря на изискванията на чл. 47 от ЗОП посочени в публичната покана.
           3. От участие се отстраняват оферти, които не отговарят на предварително определените условия в Публичната покана.
Документацията за участие в процедура чрез Публична покана съдържа:

1. Публична покана

2. Пълно описание на предмета на поръчката;
3.   Технически спецификации;

4.   Указания за подготовка на офертата;
5.   Образци;

6.   Проект на договора.
ΙΙ. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТА


1. Възложителят провежда обществена поръчка чрез Публична покана по ЗОП с цел да определи изпълнител, притежаващ необходимите технически възможности за изпълнението на поръчката при най-изгодни за възложителя условия.

2. Всеки участник има право да представи само една оферта.

3. При подготовката на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.
            3.1. Всички документите, за които не се изисква нотариална заверка трябва да са:

             3.1.1. Заверени (когато са фотокопия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис на лицето/та, представляващ/и участника и печат.

             3.1.2. Всички документи свързани с офертата трябва да бъдат на български език, а официални документи, издадени от орган на власт съобразно тяхната компетентност трябва да бъдат в официален превод на български език.

* Под официален превод се има предвид превод извършен от заклет преводач на бланката на агенция за преводи и заверена от същата с подпис и печат.

            3.1.3. Ако към офертата са включени документи, референции или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени от официален превод на български език.

4. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци.

5. Офертата и документите към нея се изготвят по приложените в документацията образци и трябва да съдържа следното:


5.1. Списък на представените документи, подписан от представляващия участника/по образец/.
5.2. Оферта от участника - изготвена в съответствие с образеца от настоящата документация, подписана от представляващия участника;
5.3. Административни сведения – изготвени в съответствие с образеца от настоящата документация, подписани и подпечатени от представляващия участника;

5.4. Посочване на единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за Търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец, или документ за самоличност, когато е физическо лице;


Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице, то трябва да представи документ, доказващ актуалното му състояние, съобразно законодателството на страната по местоседалището му, или да посочи код, еквивалентен на ЕИК. Документът трябва да е издаден от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представи в легализиран превод на български език. Възложителят може да изиска от всеки участник да докаже регистрацията си в някой от професионалните или търговски регистри на държавата, в която е установен, или да представи декларация или удостоверение за наличието на такава регистрация от компетентните органи съгласно националния му закон. Документът се представя в оригинал или заверено от участника копие. Документите по настоящата точка следва да бъдат издадени не по-рано от 6 /шест/ месеца преди датата на представяне на офертата; когато участникът е физическо лице – копие от документ за самоличност –  заверено от участника копие. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице указаните документи трябва да са издадени от компетентния орган в страната, в която участникът е установен и да се представят в легализиран превод на български език.

* Легализиран превод е официален превод, който е заверен от дирекция “Консулски отношения”, МВнР съгласно т. 11 от “Общите разяснения относно оформянето на документи от и за чужбина”.

5.5. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.9 от ЗОП/по образец/.
5.6. Списък на лица, включително на тези, отговарящи за изпълнението на доставката, които ще бъдат пряко ангажирани с изпълнението на поръчката, с посочване на тяхното образование и професионална квалификация /по образец/.
Участник може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това е валидно и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица.

5.7. Списък на транспортните средства, с които участникът разполага за изпълнение на поръчката, които са регистрирани в ОДБХ/по образец/.
5.8. Заверени от участника копия на удостоверения за регистрация на транспортните средства по т. 5.7. Във връзка с § 2 от ПЗР на Закона за българската агенция по безопасност на храните, се приемат и удостоверения от РИОКОЗ / РЗИ, издадени до влизането в сила на ЗБАБХ (25.01.2011г.), за срока, за който са издадени. За чуждестранни участници - еквивалентни документи на тези, посочени в настоящата точка, съобразно законодателството по местоседалището им.
5.9. Копия на свидетелство за регистрация на транспортните средства по т. 5.7 в КАТ - ПП и договори за наем, ако тези МПС не са собствени на участника, или еквивалентно за чуждестранни участници.
Участник може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това е валидно и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица.
Критерий за допустимост - Участникът да разполага минимум с 1 бр. МПС за изпълнение на поръчката, които са регистрирани в ОДБХ, респективно в РИОКОЗ / РЗИ, във връзка с § 2 от ПЗР на ЗБАБХ. За чуждестранни участници - еквивалентни документи на тези, посочени в настоящата точка, съобразно законодателството по местоседалището им.
5.10. Списък за наличните собствени или наети обекти за производство и/или търговия с храни, придружен от заверени от участника копия на удостоверения за регистрация на хранителен обект, издадени от ОДБХ, съгласно чл. 12 от Закона за храните/по образец/. Във връзка с § 2 от ПЗР на ЗБАБХ, се приемат и удостоверения от РИОКОЗ / РЗИ, издадени до влизането в сила на ЗБАБХ (25.01.2011 г.), за срока, за който са издадени. За чуждестранни участници - еквивалентни документи на тези, посочени в настоящата точка, съобразно законодателството по местоседалището им /по образец/.
5.11. Копие на документ за собственост, наем или ползване на обектите по т. 5.10.
Участник може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това е валидно и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица.
Критерий за допустимост - Участникът да разполага минимум с 1 бр. обект за производство и/или търговия с храни, регистрирани в ОДБХ, респективно в РИОКОЗ / РЗИ, съгласно чл. 12 от Закона за храните, във връзка с § 2 от ПЗР на ЗБАБХ. За чуждестранни участници - еквивалентни документи на тези, посочени в настоящата точка, съобразно законодателството по местоседалището им.
5.12. Доказателство за въведена система за безопасност на храните - Система за анализ на опасностите и критичните контролни точки (HACCP) на производителя и/или търговеца на предлаганите изделия по чл. 70 ал. 1 от Наредба № 5/2006 г. на МЗГ за хигиена на храните, издадена на основание чл. 17, ал. 2 от Закона за храните. За чуждестранни участници - еквивалентни документи на тези, посочени в настоящата точка, съобразно законодателството по местоседалището им.
Критерий за допустимост -Участникът да разполага с Доказателство за въведена система за безопасност на храните - Система за анализ на опасностите и критичните контролни точки (HACCP) на производителя и/или търговеца на предлаганите изделия по чл. 70 ал. 1 от Наредба № 5/2006 г. на МЗГ за хигиена на храните, издадена на основание чл. 17, ал. 2 от Закона за храните, или еквивалентни. За чуждестранни участници - еквивалентни документи на тези, посочени в настоящата точка, съобразно законодателството по местоседалището им. Горното обстоятелство, участникът може да докаже и с декларация-свободен текст, в която изрично е записан текста: „Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни”.
В случай, че участникът е сертифициран и представи сертификат за управление на качеството по EN ISO 22000:2005 с област на приложение продажба и доставка на хранителни продукти или ISO 9001:2000 - Система за управление на качеството не е необходимо да има декларация удостоверяваща, че кандидатът има разработена и внедрена НАССР система.

5.13. Списък на основните договори за доставки, еднакви и/или сходни с предмета на настоящата поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата включително предмет, стойностите, датите и получателите/ по образец/.
Доставки, сходни и/или еднакви с предмета на поръчката са доставки/кетъринг на готова храна за консумация (закуски, обяди, вечери) на възложители.

5.14. Доказателства за добро изпълнение на най-важните според участника договори по т. 5.13.
            5.15. Декларация за използване на подизпълнители/ по образец/.
ВАЖНО! Тази декларация се подава, само в случай че участникът ще използва подизпълнител/и; в противен случай по закон не се изисква.

            5.16. Декларация за приемане на условията на поръчката и условията в проекта на договор/ по образец/.

 5.17. В случай че участникът е обединение, което не е юридическо лице, се представя учредителен договор (акт) или еквивалентно, в който трябва да се посочено лицето, което представлява обединението.
 ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА ЗА СЪОТВЕТНАТА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ

5.18. Техническото предложение се представя по образец.

Важно: Техническото предложение се представя в един оригинал. Участниците  попълват, подписват и подпечатват Техническото предложение, за позицията за която участват, без да посочват цени. В техническото предложение участника предлага срок за валидност на офертата, количеството на порция обяд/закуска, което предлага за един ученик на ден/в грамове/, както и срок за реакция, в случай на рекламация от страна на възложителя.
ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА ЗА СЪОТВЕТНАТА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ

5.19. Ценово предложение се представя по образец.
Важно: Ценово предложение се представя в един оригинал. Участниците  попълват, подписват и подпечатват Ценово предложение за позицията, за която участват.

5.20. Посочва се цена в цифри и словом, в български лева. 

5.21. Посочва се цена за закуска, която не трябва да надвишава 0.50/петдесет ст./ лв. без ДДС с включен транспорт до ОУ „Св.Паисий Хилендарски ”  гр.Елхово.

5.22.. Посочва се цена за порция обяд, която не може да надвишава 1.30/един лев и тридесет ст./ лв. без  ДДС с включен транспорт до ОУ „ Св.Паисий Хилендарски ”  гр.Елхово.

ВАЖНО! Максималната допустима цена, която възложителят може да осигури за закуска за един учебен ден за един ученик е 0,50 лева без ДДС, а за една порция топъл обяд за един учебен ден за един ученик да не надвишава 1,30 лева без ДДС. Ето защо, недопустими са ценови предложения над тези суми. Предложения от участници над тези цени следва да бъдат отстранявани от участие в процедурата. 

При попълване на ценовото предложение участниците трябва стриктно да се придържат към образеца на офертата.

5.23 Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.


5.24. При несъответствие между цифри и думи при изписването на цена, меродавни са думите. 

III. Подаване на офертата
1. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника може да доведе до отстраняването му.

2. Офертата се представя в писмен вид, на хартиен носител. 

3. Участниците предават офертите си в запечатан непрозрачен плик с надпис:
ДО 

ОУ „СВ.ПАИСИЙ ХИЛЕНДАРСКИ ”
 ГР.ЕЛХОВО
ОБЩИНА ЕЛХОВО, ОБЛ.ЯМБОЛ

ОФЕРТА

за участие в обществена поръчка по ЗОП чрез Публична покана с предмет:

„Доставка на готова храна по предварителна заявка за учениците от ОУ „Св.Паисий Хилендарски” гр.Елхово по обособени позиции:1. Доставка на топъл обяд за учениците от първи до шести клас от ОУ „Св.Паисий Хилендарски” гр.Елхово. 2. „Доставка на закуска за учениците от първи до четвърти клас и за децата от подготвителна група в ОУ „Св.Паисий Хилендарски” гр.Елхово”.

и следната информация: 
име/наименование на участника, 
адрес за кореспонденция,
телефон, (по възможност) факс 
електронен адрес.

4. Когато офертата се подава само за една от самостоятелно обособените позиции, се посочва и за коя позиция се отнася.

5. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
6. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.

7. Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. В този случай задължително офертата трябва да постъпи в деловодството на възложителя преди изтичането на крайния срок за получаване на оферти. Рискът от забава или загубване на офертата са за сметка на участника.
8. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
9. Срок на валидност на офертата.
9.1. Предложенията следва да бъдат валидни със срок  НЕ ПО-МАЛЪК от 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти, посочен в публичната покана за процедурата. Срокът започва да тече от датата, определена за краен срок за получаване на оферти. Предложение с по-малък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията.
9.2. Възложителят може да поиска писмено (чрез писмо или по факс) от участниците да удължат срока на валидност на офертата до момента на сключване на договора.
ІV. ПОЛУЧАВАНЕ, РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ.СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР.КОМУНИКАЦИЯ С ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ
1.Получаването, разглеждането и оценката на офертите се извършва от комисия по ред и при условия определени в чл.101г., глава осма „а” от Закона за обществените поръчки.

2.Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта, ако същата е в съответствие с техническите спецификации.

3.Когато не е подадена нито една оферта възложителят може да възложи изпълнението на поръчката след провеждане на преговори с избран от него изпълнител.В тези случай възложителят е обвързан от прогнозната стойност, посочена в поканата по чл.101б, ал.1, и от техническите спецификации и проекта на договор, приложени към поканата.
4.Възложителят сключва писмен договор с избрания изпълнител, съгласно разпоредбите на чл.101е, глава осма „а” от Закона за обществените поръчки.

5.Комуникацията и действията на възложителя и на участниците свързани с настоящата процедура са в писмен вид.
6.Участникът може да представя своите писма и уведомления чрез препоръчано писмо с обратна разписка, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите следва да бъдат адресирани до Директора на ОУ „Св.Паисий Хилендарски ”, гр.Елхово, ул. „Асен Златаров " № 15
7.  Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, както и ще бъдат качвани на следния интернет адрес: ph-elhovo.com
Всички представени по процедурата документи остават в архива на Възложителя.

По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България.
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